
Clase#7 - Elaboración de informes y presentación de resultados 

Objetivos 

✓ Reconocer la importancia de elaborar informes administrativos claros y estructurados.  

✓ Identificar los elementos básicos que debe contener un informe empresarial.  

✓ Aprender a organizar datos y resultados para presentarlos de forma comprensible.  

✓ Desarrollar habilidades para comunicar información relevante mediante informes y 

gráficos. 

 

Informe administrativo 

Es un documento que presenta datos, resultados o análisis relacionados con las actividades 

de la empresa. Su objetivo es informar, analizar o recomendar acciones a partir de 

información previamente organizada. 
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