Modulo: Herramientas tecnoldgicas y digitales

Clase #5 - Aplicacion de filtros y graficos en Excel

Durante esta leccion, exploraremos como aplicar filtros para encontrar informacion especifica y como crear
graficos de diferentes tipos para presentar datos de forma clara. Con estos conocimientos, podremos trabajar con
Excel de manera mas eficiente y profesional.

l Conociendo la pestaiia de Datos. - Ordenar y Filtrar: Filtro
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Insertar grafico ? X

Graficos recomendadog} Todos los graficos
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El grafico de columnas agrupadas se usa para comparar valores entre
algunas categorias. Uselo cuando el orden de Ias categorias no sea
importante.
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la Clase#5.

2: Abrir el documento descargado y aplicar:

v Formulas de suma

v" Filtros

v' Gréficos

» Aplicando Suma.

1: Entrar a la plataforma e ir a la clase #5, luego descargar el documento llamado; Taller de

Registro inventariado de ventas compusolucionas S.A.S

Sumar Total
# Departamento Mac - Apple HP Lenovo Dell Acer Samsung Asus MsI 4 | |Comp Por Cada
Departamento
1 AMazoNas 37 18 35 3 11 ad 20 a7 3 1 ASUMALCA |4}
2 Arauca 17 35 2 46 35 29 6 22 11 8
3 Antiogquia a7 a2 32 35 1 p=) 38 50 50 a1
< Atlantico 15 37 47 10 24 17 7 17 23 8
5 Bolivar 28 a2 10 7 22 48 33 26 29 16
L] Boyaca 29 18 21 6 5 3 26 14 8 10
7 Caidas 13 23 20 9 11 1 £V 46 20 13
8 Caqueta 34 a3 31 27 23 14 13 a8 30 17
9 Casanara 37 19 48 az 3 RS 12 1 18 8
10 Cauca 50 7 25 12 2 14 6 25 A 33
11 Cesar 24 24 45 5 34 a4 a1 9 2 24
12 Choco a1 30 39 37 35 31 9 7 25 24

H

Registro inventariodo de ventas compusoluciones $.A.S

- ™ " aa
Sumar Total
£l Departamento Mac - Apple HP Lenove Dell Acer Samsung Asus msi Huawel |Comp Por Cada
 Departemant
1 Amazonas 25 34 35 & 38 38 2 14 u 14 m
2 Aravcs 17 7 23 3 B 13 3 2 a3 1 @
3 Antioguie 14 a1 19 26 11 2 2 a7 20 18
4 Atlantico as 25 31 18 1 18 27 s 22 3 Clic Izquierdo sin
5 Bolivar 6 37 3 26 a1 3 26 14 20 32
) Boyscs a ) 2 3 a 37 3 7 e ) soltar
7 Caldis it 19 a5 28 23 3 11 a0 6 50
B Caguata 1 3 43 " 13 s 2 &6 & 0 y
E) Cazarare an 10 2 ) 1 20 a1 33 28 a3 Touch hacia
10 Cauch 5 5 1 25 a6 20 8 2 1 5 d
1 Comar 28 1 - 18 7 3 31 2 8 27 lbﬂ]o
12 Choto 13 11 11 a3 36 23 a8 23 a2 32
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» Aplicando Filtro.

Link acceso a la guia del paso a paso para aplicar filtro.

https://drive.google.com/file/d/1191¢cX9cqUl O4vHP 9etomDxIcO8A0Ct/view?usp=sharing

» Aplicando e insertando Graficos.

Link acceso a la guia del paso a paso para aplicar e insertar Graficos.

https://drive.google.com/file/d/14f1x0estld20psynRCtEeRIkxQ7ZM H9/view?usp=sharing

Trabajo en casa.

1: Traer dibujado en hoja de block gréafico de columna, grafico de barra y grafico
circular segun el tema que le haya correspondido.

» Distribucidn de Gastos en una Empresa

» Ventas de Productos por Categoria

» Cantidad de Empleados por Departamento
» Analisis de Asistencia de los Empleados
» Ingresos por Sucursal en una Empresa

> Nivel de Satisfaccion de los Clientes

Link acceso a los graficos de los temas a escoger.

https://drive.google.com/file/d/1-Jp2g0bXnvkz87moWKzkDCzgBByusda8/view?usp=sharing
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